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OPIS POSLOVA, PODACI O PLACI RADNOG MJESTA, NACIN PROVEDBE
RAZGOVORA (INTERVJUA)

Opis poslova radnog mjesta NamjeStenik I'V vrste — spremacica:

- obavlja poslove ¢i§Cenja i spremanja prostora i prostorija Kaznionice, namjestaja i
opreme;
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Podaci o plaéi radnog mjesta

Pla¢u navedenog radnog mjesta ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i
osnovice za izracun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staZa propisano
odredbom ¢lanka 144. stavka 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine, br. 92/05,
142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 - proc¢iSceni tekst, 37/13,
38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19, 98/19) i Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, broj 37/01, 38/01 -
ispravak, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02 - ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 - ispravak, 66/05,
131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11,
142/11, 31/12 i 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 96/13,
126/13, 2/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21).

Osnovica za obracun place za drZzavne sluZbenike i namjestenike utvrdena je Dodatkom II1
Kolektivnom ugovoru za drZavne sluzbenike i namjeStenike (Narodne novine, 128/23) te
iznosi 947,18 eura.

Koeficijent sloZenosti poslova radnog mjesta namjestenik IV vrste je 0,631.

SadrZaj i nadin provjere znanja, sposobnosti i viestina

Intervjuu mogu pristupiti svi kandidati koji su dostavili pravodobnu i potpunu prijavu, 1 koji
udovoljavaju formalnim uvjetima oglasa.



Provjeri znanja, sposobnosti i vje§tina ne mogu pristupiti osobe koje su zaprimile obavijest da
se ne smatraju kandidatima jer nisu podnijele pravodobnu i potpunu prijavu ili ne ispunjavaju
formalne uvjete iz oglasa.

Kandidati su duZni sa sobom imati osobu iskaznicu ili putovnicu.

Svi kandidati sami snose tro§kove dolaska i prisustvovanja provjeri znanja, sposobnosti i
vjestina. Smatra se da je kandidat koji nije pristupio provjeri znanja, sposobnosti i vjeStina
povukao prijavu na oglas i vi§e se ne smatra kandidatom.

Pravila provijere znanja, sposobnosti i vieStina

1. Po dolasku na testiranje odnosno intervju od kandidata ¢e biti zatrazeno predocenje
odgovarajue identifikacijske isprave (vaZeCe osobne iskaznice ili putovnice) radi
utvrdivanja identiteta, a kandidati koji ne mogu dokazati identitet ne mogu pristupiti
testiranju odnosno intervjuu.

2. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10 bodova. Smatra se da je kandidat
zadovoljio na razgovoru (intervjuu) ako je ostvario najmanje 5 bodova.

3. Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang listu kandidata prema ukupnom broju
bodova ostvarenih na provijeri.

Komisija dostavlja upravitelju Kaznionice u Lepoglavi IzvjeS¢e o provedenom postupku, te
rang listu kandidata.

U sludaju kada niti nijedan kandidat nije postigao zadovoljavajuce rezultate na provjeri
znanja, sposobnosti i vjestina, te u drugim slucajevima iz ¢l. 50. b) Zakona o drZavnim
sluzbenicima, upravitelj donosi odluku kojom obustavlja postupak prijama u drzavnu sluzbu
po raspisanom oglasu. Ova odluka objavljuje se na web stranici Ministarstva pravosuda i
uprave (https://mpu.gov.hr).

Izabrani/a kandidat/kinja bit ¢e pozvan/a da u primjerenom roku, a prije donoSenja rjeSenja o
prijmu, dostavi uvjerenje nadleznog suda da se protiv njega ne vodi kazneni postupak,
uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta i izvornike drugih
dokaza o ispunjavanju formalnih uvjeta iz oglasa, uz upozorenje da se nedostavljanje traZzenih
isprava smatra odustankom od prijma u drzavnu sluzbu. TroSkove izdavanja uvjerenja o
zdravstvenoj sposobnosti snosi Kaznionica u Lepoglavi.

RjeSenje o prijamu u drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme doneseno u postupku provedbe
oglasa objaviti ¢e se na web stranici Ministarstva pravosuda i uprave (https://mpu.gov.hr).

Dostava rjeSenje kandidatima smatra se obavljenom istekom osmog dana od objave na web
stranici Ministarstva pravosuda i uprave. —
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